院内各部门查阅档案申请表

                  年    月    日 

	申请部门
	
	查阅人
	

	查阅档案原因及内容


	

	申请部门负责人意见
	                  签名：              年   月   日

	归档部门负责人意见
	                      签名：               年   月   日

	学院办负责人意见
	                      签名：               年   月   日

	备  注
	1、如跨部门查阅档案，需归档部门负责人签署意见。
2、财会档案查阅内容必须备注具体查阅的会计凭证日期和凭证号。
3、科研项目档案必须是课题组成员查阅




